
Ситкилова Дарья Алексеевна
Женщина, 25 лет, родилась 8 августа 2000

+7 (977) 9567293 — предпочитаемый способ связи
daria.sitkilova@yandex.ru

Проживает: Королев (Московская область)
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия
Готова к переезду: Королев (Московская область), не готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Специалист по трекингу
Специализации:

—  Другое
—  Инженер по охране труда и технике безопасности, инженер-эколог
—  Учитель, преподаватель, педагог

Тип занятости: полная занятость, частичная занятость, проектная
работа/разовое задание
Формат работы: на месте работодателя, гибрид, разъездная, удалённо
Желательное время в пути до работы: не более полутора часов

100 000 ₽ на руки

Опыт работы — 5 лет 2 месяца
Октябрь 2024 —
настоящее время
1 год 7 месяцев

Т-Банк
l.tinkoff.ru/career.and.vacancies
Информационные технологии, системная интеграция, интернет

• Интернет-компания (поисковики, платежные системы, соц.сети,
информационно-познавательные и развлекательные ресурсы, продвижение сайтов и
прочее)
• Разработка программного обеспечения
• Системная интеграция, автоматизация технологических и бизнес-процессов предприятия,
ИТ-консалтинг

Финансовый сектор
• Коллекторская деятельность
• Банк

Специалист мониторинга и сопровождения логистических операций
Группа операционной поддержки

- Составление запросов, анализ документов по деятельности;
- Работа совместно с другими подразделениями банка по вопросам ПОД/ФТ;
- Сопровождение процессов перемещения и постановки на обслуживание новых устройств,
начиная с производства банкоматов;
- Контроль выхода банкомата на локацию;
- Подача заявок транспортным компаниям;
- Контроль исполнения партнерами логистических операций в соответствии с договором;
- Разбор инцидентов, связанных с нарушением использования банкоматов;
- Осуществление постановки новых устройств на обслуживание;
- Взаимодействие со структурными подразделениями банка;
- Отправка и прием заявок по инкассации банкоматов, физических и юридических лиц,
дополнительных офисов банка;
- Контроль выполнения заявок, планирование маршрутов, расписания и статусов нарядов.
- Формирование и корректировка заказов — маршрутов у партнёров, заказ ЧОП, обеспечение
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доступов;
- Сопровождение межбанковских перевозок и работы собственной службы инкассации,
подготовка и выпуск маршрутов;
- Согласование доступа на локации с подрядчиками, составление и подача заявок.

Сентябрь 2023 —
Май 2024
9 месяцев

ВкусВилл
www.vkusvill.ru
Розничная торговля

• Розничная сеть (продуктовая)

Специалист по охране труда
- Проведение вводных инструктажей по охране труда при приеме на работу;
- Методическое сопровождение руководителей подразделений по вопросам охраны труда;
- Контроль проведения руководителями структурных подразделений инструктажей
работников на рабочем месте;
- Проведение внутренних аудитов по магазинам по охране труда 10% рабочего времени;
- Организация и взаимодействие с менеджерами медцентров, контроль договоров, заведение
счетов;
- Контроль проведения предварительных и периодических медицинских осмотров,
организация документооборота в этом направлении ;
- Участие в закрытие заключительных актов по периодическим медосмотрам;
- Участие в проверках Роспотребнадзора, предоставление сканов мед. заключений, ЛМК и
других документов из личного кабинета медцентра.
- Ведение документооборота отдела охраны труда.

Июль 2023 —
Август 2023
2 месяца

Московская Объединенная Энергетическая Компания
www.oaomoek.ru
Энергетика

• Теплоэнергетика (генерация электроэнергии и тепла, ТЭС)
• Инфраструктурная компания в энергетике (СО ЕЭС, АТС, ЦФР и т.п.)
• Теплоснабжение (ТЭЦ)

Ведущий специалист по охране труда
- Организация и выполнения работ по направлению деятельности охраны труда в рамках
Филиала (большие объемы операционных функций)
 - Организация проведения медицинских обследований (периодического медосмотра, осмотра
в Центре профпоталогии, психосвидетельствования), работа с медицинским учреждением:
формирование списка контингентов работников и поименных списков работников,
подлежащих обязательным предварительным и периодическим медосмотрам, и утверждение
их распорядительным документом.
формирование для передачи в Центральную бухгалтерию реестра с пакетом документов на
возмещение денежных средств работнику, потраченных на прохождение психиатрического
освидетельствования
 - Ведение и контроль исполнения бюджета по охране труда Филиала (по направлению
медицинского осмотра) (Excel) формирование
 - Прогноз затрат на медицинские осмотры;
 - Оформление проектов приказов и распоряжений, ведение внутренних ЛНА в области
охраны труда;
 - Ознакомление с картами СОУТ работников; разработка плана мероприятий по улучшению и
оздоровлению условий труда
 - Контроль мероприятий по профилактике несчастных случаев производственного
травматизма (риски)
 - Проведение выездных проверок в подразделения Филиала (8 раз в месяц), контроль карточек
СИЗ, контроль состояния санитарно-технических устройств, санитарно-бытовых помещений,
средств коллективной и индивидуальной защиты работников.
- Ежемесячная подготовка графика плана-мероприятий отдела
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Август 2022 —
Июль 2023
1 год

Экостандарт
ecostandardgroup.ru
Услуги для бизнеса

• Консалтинговые услуги
• Экологическое обслуживание, водоочистка, утилизация отходов

Добывающая отрасль
• Инженерно-изыскательские, гидрогеологические, геологоразведочные работы

Энергетика
• Консалтинг в области энергоэффективности

Менеджер проектов
- Составление протоколов собраний
- Составление технических отчетов
- Составление коммерческих предложений
- Административная поддержка отдела;
- Подготовка договорной документации, счетов на оплату;
- Подготовка материалов для отправки заказчикам;
- Помощь специалистам отдела в ведении проектов;
- Сбор первичной документации по закрытым этапам работ от заказчиков;
- Сбор информации о ходе работы с клиентами, подготовка отчетов;
- Работа в CRM системе, Bitrix24;
- Общение с заказчиками по телефону;
- Первичная ознакомительная консультация по услугам отдела;
- Взаимодействие с подразделениями компании;
- Сбор первичной бухгалтерской документации от поставщиков;
- Организация курьерских и почтовых отправок;
- Участие в деятельности отдела по направлениям: экологический мониторинг;
производственный экологический контроль;
производственный экологический мониторинг.
- Разбор технического задания

Январь 2020 —
Сентябрь 2021
1 год 9 месяцев

ТД Кофечаев
Розничная торговля

• Розничная сеть (продуктовая)

Продавец-консультант
Ведение отчетности, выявление потребностей покупателей,

Образование

Высшее

2025
Высшее

Российский государственный социальный университет, Москва
Политических и социальных наук, Специальное дефектологическое образование,
Нейродефектология и реабилитация обучающихся с ОВЗ

2022
Высшее

Российский государственный социальный университет, Москва
Экологии и техносферной безопасности , Экология и природопользование

Повышение квалификации, курсы
2023 - Удостоверение. Программа дополнительного

профессионального образования повышения квалификации
«Подготовка преподавателей, обучающих приемам оказания
первой помощи»
АНОДПО ЦПК ПОИСК
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2023 Диплом. Специалист по пожарной профилактики (256 часов)
АНКДПО ЦПК ПОИСК

Навыки
Знание языков Русский — Родной

Навыки  Объединение данных      Визуализация информации 

 Статистическая обработка информации      Администрирование 

 Техническая документация      Способность обучать других 

 Организация хранения документации      Инспекционные проверки 

 Обеспечение жизнедеятельности офиса 

 разработка нормативных документов 

 Оперативный поиск информации в сети Интернет      Составление отчетности 

 Электронная почта      Ведение документации 

 Обеспечение техники безопасности      Умение планировать 

 Экологическая безопасность      Навыки составления отчетности 

 Навыки работы с первичной документацией      Выносливость 

 Материальная ответственность      Внимательность 

 Охрана труда и техника безопасности 

 Вводный инструктаж по охране труда и технике безопасности      Охрана труда 

 Организаторские навыки      Точность и внимательность к деталям 

Опыт вождения

Имеется собственный автомобиль
Права категории B
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