
Кондакова Светлана
Николаевна
Женщина, 56 лет, родилась 5 апреля 1967

+7 (905) 5269966
svetlana_rossi@bk.ru — предпочитаемый способ связи

Проживает: Москва
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия
Не готова к переезду, не готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Помощник  руководителя
Специализации:

—  Секретарь, помощник руководителя, ассистент
Занятость: полная занятость
График работы: полный день, сменный график, удаленная работа
Желательное время в пути до работы: не имеет значения

50 000
₽

Опыт работы — 28 лет 2 месяца
Июль 2018 —
настоящее время
5 лет 4 месяца

Омега Эстейт Агенство недвижимости
Москва, www.miel.ru
Строительство, недвижимость, эксплуатация, проектирование

• Агентские услуги в недвижимости
• Консалтинг, оценка в недвижимости
• Девелопмент

Менеджер по продажам жилой недвижимости
Обработка входящих обращений клиентов , презентация объектов недвижимости по телефону,
подбор вариантов недвижимости , сопровождение клиента на всех этапах до проведения
сделки.

Январь 1995 —
Октябрь 2017
22 года 10
месяцев

Сбербанк
Москва, www.sbrf.ru
Финансовый сектор

• Банк

Заместитель руководителя
Царицынское отделение Сбербанка России.
Должность : заместитель руководителя.
Функции:
- управление персоналом дополнительного офиса (до 30 чел ), подбор, обучение персонала,
составление графиков работы;
-прогнозирование, анализ и контроль выполнения бизнес-показателей;
-мотивация персонала доп. офиса с целью выполнение установленных плановых показателей
и заданий по бизнес-плану;
 -контроль соблюдения Регламентов и нормативных актов;
-контроль соблюдения операционно-кассовых правил;
- организация и контроль соблюдения сотрудниками стандартов сервиса на всех этапах
обслуживания клиентов;
-решение административно-хозяйственных вопросов;
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-урегулирование спорных и конфликтных ситуаций;
-осуществление мероприятий в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов,
полученных преступным путем, и финансированию терроризма;
-работа с VIP-клиентами;
-работа с зарплатными проектами;
-проведение встреч с потенциальными клиентами и др.

Образование

Высшее

2021 Московский финансово-промышленный университет "Синергия",
Москва
Программа 1 С Бухгалтерия

1994 Российский экономический университет им. Г.В. Плеханова,
Москва
Факультет экономики торговли и товароведения, Экономист

Повышение квалификации, курсы
2021 Программа 1 С бухгалтерия

Негосударственное образовательное частное учреждение высшего образования Московский
финансово-промышленный университет Синергия

Ключевые навыки
Знание языков Русский — Родной

Английский — A1 — Начальный

Навыки  1С: Бухгалтерия      1C: Зарплата и кадры      Кадровое делопроизводство 

Опыт вождения

Имеется собственный автомобиль
Права категории B

Дополнительная информация

Обо мне Microsoft Office,SAP,CRM
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